CAMARA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
CNPJ/PJ: 11.233.384/0001-09

ANEXO Il DA LEI PROMULGADA N.° 1.512 /2022.

ANEXO Il - ATRIBUIGOES BASICAS DOS CARGOS EM COMISSAO

Cargo/Funcgao: | ASSESSORES TEMATICOS |

Assessorar os membros das Comissoes Parlamentares nas questbes
relacionadas aos temas especificos e estratégicos para o qual for
convocado;

Assessorar na elaboragao das diretrizes e orientacdes relativos aos
pareceres e discussdes dos temas tratados pelas Comissdes Tematicas;
Analisar o cenario atual e futuro dos temas propostos, contribuindo com a
formagéao de opiniao sobre os temas propostos;

Propor a adogéo de novos métodos de trabalho para solugéo de
problemas estruturais e de gerenciamento das politicas publicas;

Realizar pesquisas e propor medidas tendentes a aumentar a eficiéncia e
eficacia das politicas publicas;

Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuicdes,
determinadas pelas autoridades superiores.

Atribuicbes:

Cargo/Fungido: | ASSESSORES TEMATICOS Il

Assessorar os membros das Comissdes Parlamentares nas questdes
relacionadas aos temas especificos e estratégicos para o qual for
convocado;

Colaborar no levantamento dos dados e na construgao de cenarios atuais
dos temas tratados pelas Comissdes Tematicas;

Propor a discusséo de novos temas para solugao de problemas estruturais
e de gerenciamento das politicas publicas;

Realizar pesquisas e recomendar medidas visando aumentar a eficiéncia e
eficacia das politicas publicas;

Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuicdes,
determinadas pelas autoridades superiores.

Atribuicoes:

Cargo/Funcéao: | CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Supervisionar o funcionamento do Gabinete e fazer cumprir as
determinagdes do Presidente em assuntos administrativos;
Gerenciar as atividades do gabinete do Presidente;

Coordenar a agenda administrativa do Presidente;

Orientar as atividades de atendimento ao Publico e de prestacao de
informacodes;

Orientar e coordenar os trabalhos de levantamento de documentos e

Atribuicoes:
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informacoes de interesse da Presidéncia da Camara;

Cargo/Fungao:

CHEFE DE GABINETE DA 12 SECRETARIA

Atribuicbes:

Supervisionar o funcionamento do Gabinete e fazer cumprir as
determinagdes do 1° Secretario em assuntos Legislativos;

Gerenciar as atividades do Gabinete do 1° Secretario;

Coordenar a agenda Legislativa do 1° Secretario;

Orientar as atividades de atendimento ao Publico e de prestacao de
informacoes;

Orientar e coordenar os trabalhos de levantamento de documentos e
informacdes de interesse da 1° Secretaria da Camara;

Cargo/Fungao:

ASSESSOR ESPECIAL

Atribuicbes:

Assessorar nas questdes relacionadas a gestio, ao processo legislativo;
Assessorar na elaboracao das diretrizes e orientacbes a serem expedidas
pelo Gabinete e pela Mesa Diretora, tendentes a aprimorar o padrao de
qualidade dos servigos legislativos e administrativos da Camara Municipal;
Analisar, permanentemente, a organizagao e o funcionamento dos
servicos e atividades da Camara Municipal,

Propor a adogao de novos métodos de trabalho e estudar a utilizagao do
espaco e instalagbes da Camara Municipal;

Realizar pesquisas e propor medidas tendentes a aumentar a eficiéncia e
a produtividade dos trabalhos legislativos e administrativos da Camara
Municipal;

Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuigdes,
determinadas pelas autoridades superiores

Cargo/Fungao:

ASSESSOR EXECUTIVO

Atribuicoes:

Assessorar na implementacao das diretrizes e orientacdes expedidas pelo
Gabinete e pela Mesa Diretora, tendentes a aprimorar o padrao de
qualidade dos servigos legislativos e administrativos da Camara Municipal;
Realizar estudos de natureza técnica que lhe sejam requisitados pelas
autoridades superiores, tendo em vista promover o aprimoramento dos
servicos de suporte da Camara Municipal;

Comunicar aos 6rgaos administrativos e Gabinetes as decisdes
administrativas, comunicados ou recomendacgdes, de forma a garantir o
cumprimento das determinacgdes;

Encarregar-se de comunicar as respostas aos requerimentos
administrativos protocolados junto ao Gabinete, controlando os prazos e o
acompanhamento das solugdes;

Auxiliar o controle e 0 acompanhamento dos servigos de ouvidoria da
Camara Municipal, fornecendo informagdes e garantindo o acesso a
informacao dos cidadaos;

Promover a recepcao de autoridades no Gabinete da Presidéncia, fazendo
atendimentos quando solicitados;
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Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuicées,
determinadas pelas autoridades superiores

Cargo/Fungao: | ASSESSOR TECNICO llI
Supervisionar o sistema de referéncia e de indices necessarios a pronta
localizagdo de documentos;
Supervisionar os servigos administrativos de maior complexidade sempre
gue necessario;
Prestar assessoramento em relagdo as demandas administrativas, legais e
operacionais da Mesa Diretora da Casa e dos Vereadores, dando os
Atribuices: encaminhamentos necessarios;
Assessorar no desenvolvimento e na implementagao de projetos, diretrizes
e politicas para aperfeicoamento da qualidade dos servigos legislativos e
administrativos da Camara Municipal,
Assessorar projetos necessarios a implementagao de planos de trabalho
estabelecidos pela Presidéncia;
Realizar estudos, pesquisas e missoes técnicas especiais;
Coordenar outras tarefas afins determinadas sempre que solicitado.
Cargo/Fungio: | ASSESSOR TECNICO IV
Supervisionar procedimentos administrativos, encaminhando-os as
unidades competentes;
Prestar assessoramento em relagdo as demandas administrativas, legais e
L operacionais da Mesa Diretora da Casa e dos Vereadores, dando os
Atribuicdes: encaminhamentos necessarios;
Assessorar no desenvolvimento e na implementagao de projetos, diretrizes
e politicas para aperfeicoamento da qualidade dos servigos legislativos e
administrativos da Camara Municipal,
Coordenar outras tarefas determinadas sempre que solicitado.
Alocagio: ORGAOS DE DIREGAO
Cargo/Funcgao: | Secretario Geral
Promover as atividades de apoio administrativo da Camara Municipal,
através da supervisdo dos servicos de gestdo de pessoas, de licitacdes,
de administracdo de material, de gerenciamento de contratos, de
gerenciamento financeiro e orgcamentario, de processamento de dados e
o uso de tecnologia da informacdo, bem como de todos os servigos
Atribuiges: auxiliares necessarios ao funcionamento da Camara Municipal;
Fazer cumprir € apoiar as deliberacdes da Presidéncia e da Mesa Diretora
concernentes aos assuntos administrativos;
Supervisionar e promover a gestao, o controle e a protecado do patriménio;
Receber e despachar ao conhecimento da Mesa Diretora e aos érgaos
competentes o expediente recebido pela Camara.
Cargo/Funcgao: | Secretario de Finangas
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Proceder com a movimentagdo dos recursos financeiros da Camara
Municipal, através de contas bancarias, em conjunto com o Presidente;

Assinar ordens de pagamento, cheques, empenhos, convénios e outros
correlatos, conjuntamente com o Presidente;

Abrir ou encerrar contas bancarias em qualquer instituicdo financeira;

Processar as despesas do Poder Legislativo, devidamente autorizadas
pelo Presidente;

Prestar assessoria financeira e econdmica ao Presidente;

Elaborar estudos e pesquisas para previsao das receitas e despesas;

Atribuicdes: Supervisionar, planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as
atividades de orcamento, finangcas e contabilidade e sua execucdo, em
conjunto com o Sistema de Controle Interno;

Planejar a previsdo orgcamentaria e financeira de décimo terceiro salario e
férias;

Manter os registros contabeis atinentes ao Poder Legislativo;

Executar o pagamento, recebimento e demais atividades relativas a
movimentacao de recursos financeiros do Poder Legislativo;

Elaborar a prestacado de contas do Poder Legislativo, em conjunto com o
Sistema de Controle Interno.

Executar outras atribui¢cdes correlatas e realizar outras tarefas afins.

Cargo/Funcao: | Secretario de Recursos Humanos
Planejar, dirigir e controlar as atividades de recursos humanos;

Manter cadastro de servidores e agentes eletivos com todas as
informacdes atualizadas;

Promover a digitalizacdo das informagdes e documentos dos servidores e
agentes politicos que estiverem vinculados ao Poder Legislativo;

Atender e orientar os servidores e agentes politicos quanto aos seus
direitos e obrigacées em decorréncia da ocupagao do cargo publico;

Atribuices: Elaborar a folha de pagamento mensal dos servidores e agentes politicos

vinculados ao Poder Legislativo;

Controlar o ponto dos servidores e agentes politicos vinculados ao Poder
Legislativo;

Manter arquivo de todas as legislacbes e atos normativos vinculados a
gestado de pessoal de forma centralizada;

Disponibilizar informagdes atualizadas para acesso publico, relacionados
aos ocupantes de cargos no Poder Legislativo, junto a rede mundial de
computadores;
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Elaborar programas permanentes de treinamento, desenvolvimento e
avaliacio para o servidor dos quadros da Camara Municipal;

Elaborar a politica de recursos humanos em conjunto com outros 6rgaos
da Camara e com as entidades representativas dos servidores;

Coordenar a realizagao de concurso publico para o preenchimento de
vagas no quadro permanente da Camara Municipal,

Assessorar a Diretoria Geral e a Presidéncia da Mesa Diretora em
assuntos relativos a recursos humanos;

Opinar conclusivamente sobre pedido para justificar falta do servidor ao
Servigo;

Propor a distribuicdo dos servidores pelos varios servigcos da Secretaria
Geral e do Plenario;

Administrar as agdes nas areas social e de saude do servidor;

Desenvolver programas que visem melhorar o ambiente de servico, com
acbes pautadas sobretudo na identificagao de riscos, danos, necessidades
e condi¢des de vida e de servigo que possam provocar o aparecimento de
doenca profissional.

Cargo/Fungao:

Secretario de Administragao

Atribuicoes:

Promover as atividades de apoio administrativo da Camara Municipal,
provendo a execucdo dos servicos de compras, de licitagdes, de
administracdo de material, de gerenciamento de contratos, de
processamento de dados e uso de tecnologia da informacgao, de vigilancia,
bem como de todos os servigos auxiliares necessarios ao funcionamento
da Camara Municipal;

Promover os servicos de protocolo geral, exceto o protocolo legislativo,
divulgando relatério para Secretaria Geral de todos as correspondéncias
recebidas, observadas aquelas tratadas como confidenciais nos termos da
Lei;

Promover os servicos de limpeza, conservagao e manutengcao dos bens
moveis e iméveis do Poder Legislativo;

Promover os servigos de Vigilancia e Protecdo do Patriménio da Camara
Municipal;

Promover os servicos de compras e licitagdes de bens e servicos para o
Poder Legislativo em conformidade com as normas regulamentares;
Promover a gestao, guarda e controle dos materiais e bens patrimoniais a
disposi¢cao da Camara;

Promover os servicos de manuseio e guarda de livros e documentos do
Poder Legislativo;

Promover os servicos de transporte de bens e pessoas a servico do Poder
Legislativo;

Promover os servigos de informatica necessarios ao funcionamento do
Poder Legislativo

Cargo/Fungao:

Secretario de Comunicagao
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Formular, coordenar e supervisionar as atividades de comunicacéo interna
e externa da Camara Municipal (Plano de Comunicagao);

Divulgar os atos e atividades da Camara Municipal de interesse publico e
comunicar a Mesa Diretora acerca de divulgacdes da imprensa de
interesse institucional;

Prestar os servicos de comunicacdo e relagdes publicas do Poder
Legislativo por todos os meios, inclusive midias eletronicas e sociais, bem

AtribuicGes: como elaboracdo de informativos dos atos da Camara Municipal;
Assessorar as comissbes permanentes e temporarias e apoiar o0s
gabinetes em assuntos de comunicagao social;

Propiciar canal de comunicagdo entre entidades representativas da
sociedade e a Camara Municipal.

Coordenar o funcionamento dos canais oficiais de informacdo e
comunicacdo do Poder Legislativo, como o Site eletrénico, Portal da
Transparéncia, entre outros necessarios.

Cargo/Fungao: | Secretario Legislativo
Promover o funcionamento do protocolo legislativo;

Publicar as pautas das sessdes legislativas, incluindo Comissoes
Legislativas;
Coordenar e publicar a tramitagao legislativa, obedecendo as disposi¢cbes
do Regimento Interno e da Lei Organica Municipal;
Divulgar as Atas das sessdes legislativas do Plenario e das Comissdes
Legislativas;
Prestar assessoria legislativa a Mesa da Diretora, as Comissoes
Legislativas e aos Vereadores;

L A cada inicio de legislatura, promover a capacitagado dos Vereadores sobre

Atribuicbes: 0 processo legislativo;

Promover a transparéncia ativa de todos os atos legislativos, mantendo as
informacoes atualizadas para o acesso dos cidadaos na rede mundial de
computadores;

Promover a redagao legislativa em atendimento as disposigbes da LC
95/98 e da Constituicao Federal;

Promover o Cerimonial das sessdes legislativas, no Plenario e nas
Comissdes, inclusive em sessdes solenes realizadas pelo Poder
Legislativo;

Orientar a Mesa Diretora, as Comissdes Legislativas e Vereadores sobre o
fiel cumprimento das regras regimentais e legais

Cargo/Fungio: | ASSESSOR TECNICO |
Planejar, desenvolver e acompanhar treinamentos, palestras e eventos.
Prestar assessoria, orientagao e supervisdo a outros servidores em

Atribuicoes:

assuntos de sua area de atuacao;
Realizar atividades de consultoria interna, emitir pareceres, informacoes e
outros documentos relativos a sua competéncia.
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Prestar assessoramento em relagdo as demandas administrativas, legais e
operacionais das Secretarias da Camara Municipal, dando os
encaminhamentos;

Assessorar no desenvolvimento e na implementagao de projetos e
diretrizes para aprimoramentos do padrao de qualidade dos servigos
legislativos e administrativos da Camara Municipal;

Elaborar programas e projetos necessarios a implementacao de planos de
trabalho estabelecidos pelas Secretarias Executivas;

Coordenar estudos, pesquisas e missoes técnicas especiais;

Coordenar outras tarefas afins determinadas sempre que solicitado.

Cargo/Fungao:

ASSESSOR TECNICO Il

Atribuicbes:

Registrar a tramitagdo de papéis e documentos, prestando informagdes e
orientagdes necessarias a eficaz solugao das demandas sob sua
responsabilidade;

Prestar assessoramento em relagdo as demandas administrativas, legais e
operacionais das Coordenacdes de Servicos da Camara Municipal, dando
0s encaminhamentos necessarios;

Acompanhar o tramite legislativo dos projetos de leis, proposicdes e
demandas inerentes aos trabalhos das comissdes parlamentares;
Assessorar no desenvolvimento e na implementacéo de procedimentos e
processos administrativos e legislativos da Camara Municipal;

Elaborar e implementar planos de trabalho estabelecidos pelas
Coordenacgdes de Servicos;

Coordenar outras tarefas afins determinadas sempre que solicitado.

Cargo/Fungao:

Chefe da Secretaria de Recursos Humanos

Atribuicoes:

Dirigir a integragéo de recém-nomeados;

Coordenar os trabalhos de organizagdo da documentagéao funcional dos
servidores, Vereadores e estagiarios, desde a admissao até o
desligamento, mantendo atualizados os respectivos assentamentos
funcionais;

Supervisionar os processos de progressao funcional e salarial, férias,
licencas, atestados e demais direitos, deveres e documentos dos
servidores e Vereadores da Camara Municipal e as avaliacbes de
desempenho;

Chefiar o treinamento e desenvolvimento de servidores;

Prestar assessoria nas rotinas operacionais de departamento pessoal;
Gerenciar informagdes atualizadas para acesso publico, relacionadas aos
ocupantes de cargos no Poder Legislativo, junto a rede mundial de
computadores;

Coordenar outras atividades afins com a natureza de suas atribuicdes,
determinadas pelas autoridades superiores.

Cargo/Fungao:

Chefe da Secretaria de Administragao
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Gerenciar equipes de servidores na elaboracao de planilhas, textos,
demonstrativos, controles e registros;

Chefiar as atividades de recebimento, classificacdo, conferéncia,
protocolo, localizacio, expedigao e arquivo de expedientes e outros
documentos;

Coordenar os servigos gerais;
Supervisionar rotinas administrativas;

Coordenar outras atividades afins com a natureza de suas atribuicdes,
determinadas pelas autoridades superiores.

Cargo/Fungao:

Chefe Contabil

Atribuicbes:

Supervisionar a contabilidade geral e os servigos de natureza econdmica,
financeira e contabil e a realizacdo, com autorizagao superior, de
pagamentos e recebimentos;

Prestar assessoria na elaboracao da proposta orgcamentaria e na
efetuacao de lancamentos contabeis e financeiros, bem como para
operacionalizar a contabilidade especifica de custos;

Supervisionar a contabilidade gerencial;

Zelar pelo cumprimento das normas internas e regulamentares da
Contabilidade;

Coordenar outras tarefas afins determinadas sempre que solicitado pelas
autoridades superiores.

Alocacao:

ORGAOS DE ASSESSORAMENTO ADMINISTRATIVO

Cargo/Fungao:

Procurador Geral

Atribuicbes:

Representar a Camara em Juizo ou fora dele, mediante delegacao;
Chefiar, coordenar e supervisionar os trabalhos da Procuradoria Geral;
Expedir ordens e instrucdes que se fizerem necessarias a execug¢ao dos
Servigos;

Distribuir os processos, expedientes, tarefas e demais encargos aos
Procuradores, podendo, no interesse do servigo, redistribui-los e avoca-los
para si;

Examinar os pareceres emitidos pelos Procuradores, exarando o seu "de
acordo", ou, em caso contrario, manifestar-se motivadamente;

Requisitar aos 6rgados da Camara Municipal toda e qualquer
documentacgao ou informacgao necessaria ao cumprimento das atribuicdes
da Procuradoria-Geral;

Expedir instrugcdes, em carater vinculante, aos demais 6rgaos de direcio e
assessoramento superior da Camara Municipal, visando garantir a
legalidade dos atos e procedimentos administrativos.

Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuigdes,
determinadas pelo Presidente da Camara Municipal.
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Cargo/Fungao:

Subprocurador Geral

Atribuicoes

Substituir o Procurador Geral nos seus impedimentos, licencas e
auséncias legais;

Assessorar a Mesa Diretora, as Comissdes Permanentes, Temporarias, e
os Vereadores da Camara Municipal do Jaboatdo dos Guararapes, quanto
a interpretacao da Constituicdo Federal, da Constituicido Estadual, da
legislacao infraconstitucional, das resolu¢gées do CNJ e das normas dos
Tribunais de Contas, referentes a Administragao Publica e a atividade
parlamentar;

Prestar assisténcia e assessoria juridica aos érgaos da Camara Municipal
de Jaboatao dos Guararapes, no controle da legalidade de ato;

Emitir pareceres sobre interpretacdo constitucional, legal, regimental,
jurisprudencial e de precedente legislativo, a ser fixada uniformemente
pela Mesa Diretora ou pelo Plenario da Camara Municipal do Jaboatao dos
Guararapes;

Colecionar precedentes legislativo e jurisprudéncias de 6rgao jurisdicional
do Poder Judiciario e de Tribunal de Contas.

Coordenar outras tarefas afins determinadas sempre que solicitado pelo
Presidente e pelo Procurador Geral.

Cargo/Fungao:

Controlador Geral

Atribuicbes:

Chefiar as atividades do Sistema de Controle Interno;

Assessorar a Mesa Diretora nos acompanhamentos dos processos
internos e da gestao;

Orientar e supervisionar as atividades das unidades administrativas da
Camara;

Intermediar entendimentos referentes ao controle externo com o Tribunal
de Contas e os procedimentos pertinentes;

Supervisionar a regularidade e legalidade dos atos administrativos e
negociais da Camara Municipal, adotando as providéncias que se fizerem
necessarias;

Encaminhar a Mesa Diretora conteudos para normatizacao, sistematizacao
e padronizacao dos processos administrativos dos érgaos da Camara
Municipal;

Assinar, juntamente com o Presidente da Camara Municipal, o Relatério
de Gestao Fiscal.

Cargo/Fungao:

Ouvidor

Atribuicoes:

Receber queixas, reclamacgdes e sugestdes dos cidadaos;
Dar ao cidadao resposta a questdo apresentada, no menor prazo possivel,
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com clareza e objetividade;

Atender com cortesia e respeito, afastando-se de qualquer discriminagao
ou pré-julgamento;

Agilizar a remessa de informagdes de interesse do cidadéo a autoridade
competente;

Solicitar esclarecimentos e documentos dos responsaveis e autoridades
de cada setor, visando atender a questao suscitada pelo cidadao;
Acompanhar a tramitacdo dos processos inerentes as suas atividades,
dando ciéncia aos cidadaos das providéncias tomadas;

Propor modificagdes nos procedimentos para melhoria da qualidade;
Encaminhar informacbes a Mesa Diretora para divulgagao em Plenario,
nos casos em que as questdes apresentadas demandem o exercicio das
fungdes fiscalizatérias da Camara de Vereadores;

Apresentar relatérios semanais ao Presidente da Camara de Vereadores,
sem prejuizo de outros que se fizerem necessarios;

Exercer outras atividades correlatas.

Cargo/Funcgao: | Assessor Juridico
Assessorar na elaboragédo de minutas de Projetos de Leis, Emendas a Lei
Orgénica, Resolugdes, Portarias e de outros atos normativos quando
solicitado;

o Emitir pareceres juridicos regimentais ou administrativos;

Atribuigbes: Prestar assessoramento juridico & Procuradoria Geral e & Mesa Diretora,
inclusive nas reunides de Plenario;
Promover o assessoramento em matérias regimentais na organizagao dos
trabalhos legislativos;
Desempenhar outras atribui¢coes afins delegadas pelo Procurador Geral.

Alocacao: ORGAOS DE ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR

Cargo/Funcgao: | Chefe de Gabinete
Supervisionar o funcionamento do Gabinete e fazer cumprir as
determinagdes do Vereador em assuntos que lhe forem designados;
Gerenciar as atividades do Gabinete do Vereador;
Coordenar a agenda do Vereador;

Atribuicdes: Apoiar a atividade de representagao parlamentar, junto as entidades e
bases sociais do Municipio;
Orientar as atividades de atendimento ao Publico e de prestacao de
informacodes;
Orientar e coordenar os trabalhos de levantamento de dados e pesquisa;
Realizar visitas e promover encontros com liderangas politicas e sociais.

Cargo/Funcgao: | Assessor Especial

o Assessorar nas questdes relacionadas a gestao e ao processo legislativo;
Atribuicoes:

Assessorar na elaboracéo das diretrizes e orientacbes a serem expedidas
pelo Gabinete e pela Mesa Diretora, tendentes a aprimorar o padrao de
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qualidade dos servicos legislativos e administrativos da Camara Municipal;
Analisar, permanentemente, a organizagao e o funcionamento dos
servicos e atividades da Camara Municipal;

Propor a adogao de novos métodos de trabalho e estudar a utilizagao do
espaco e instalagbes da Camara Municipal;

Realizar pesquisas e propor medidas tendentes a aumentar a eficiéncia e
a produtividade dos trabalhos legislativos e administrativos da Camara
Municipal;

Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuigdes,
determinadas pelas autoridades superiores.

Cargo/Fungao:

Assessor Parlamentar |

Atribuicoes:

Assessorar o Vereador durante as atividades Plenarias e de Comissdes
Legislativas;

Assessorar o Vereador no exame de proposi¢cdes que tramitarem em
Comissodes Permanentes e/ou Temporarias da qual fagca parte;
Assessorar amplamente o Vereador na apreciacao de proposigdes, tanto
de origem legislativa como executiva;

Atuar junto a administragcdo da Camara Municipal, em nome do Vereador,
toda e qualquer reivindicagao para atendimento de necessidades do
Gabinete;

Cumprir e fazer cumprir as determinacdes de ordem superior e as normas
e procedimentos disciplinares da Casa dentro do respectivo gabinete;
Elaborar periodicamente relatério das atividades do Gabinete;

Promover o atendimento aos cidadaos;

Desempenhar outras atividades de assessoramento parlamentar
desenvolvida pelo vereador.

Cargo/Fungao:

Assessor Parlamentar li

Atribuicbes:

Assessorar as atividades politico-parlamentares desenvolvidas pelo
Vereador;

Atuar junto as comunidades para identificar e fundamentar toda e qualquer
reivindicagao para encaminhamento junto ao Poder Legislativo;

Cumprir e fazer cumprir as determinacdes de ordem superior e as normas
e procedimentos disciplinares da Casa dentro do respectivo gabinete;
Elaborar periodicamente relatério das atividades do Gabinete;
Desempenhar outras atividades de assessoramento parlamentar
desenvolvida pelo vereador.
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